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RESOLUCAO DO CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS N° XX, DE
XX DE XXX DE 2022.

Dispbe sobre a concessdo de auxilio financeiro para
pagamento de diarias e passagens no ambito do CCNH e
revoga a Resolu¢cdo ConsCCNH n° 04/2018

O CONSELHO DO CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS
(CONSCCNH) DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso
de suas atribuicdes e considerando:

v'a necessidade de se estabelecer critérios transparentes para a concessdo de
diarias aos servidores do CCNH, e aos convidados e colaboradores eventuais de eventos
apoiados pelo CCNH;

v agestdo orcamentaria da UFABC;

v’ as deliberagdes ocorridas na XXXX

RESOLVE:

Art.1° Definir os critérios e condi¢Ges necessarias a concessdo de diarias e
passagens a servidores, convidados e colaboradores eventuais no @mbito do Centro de Ciéncias
Naturais e Humanas.

Art.2° A concessdo de diarias e passagens aos servidores da UFABC lotados no
CCNH sera destinada ao cumprimento de atividades de pesquisa, participacdo em congressos,
conferéncias, seminarios, reunido, missao institucional ou evento similar, no pais ou no exterior,
assim como a participacdo de colaboradores eventuais ou servidores de qualquer esfera do
servico publico em atividades de interesse da UFABC e do CCNH.

Paragrafo Unico. Somente serdo concedidas diarias e passagens aos servidores

que estejam em pleno exercicio de suas fun¢des, durante o periodo de solicitacdo e de gozo da
concesséo.

Art.3° Para efeitos desta Resolu¢édo, entende-se por:
. Servidores: todo aquele que possui cadastro no Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos (SIAPE) e exercicio no 6rgao
que cadastrara o pedido de concessao.

Il1. Convidados: todo aquele que possui cadastro no SIAPE, mas ndo
possui exercicio no 0rgdo que cadastrard a viagem, ou seja, esta lotado
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em outro 6rgdo da Administragdo Publica Federal Direta, Fundagéo e
Autarquia.

I11. Colaborador eventual: todo aquele que, sem vinculo com o Servico
Publico, seja convidado a prestar colaboracdo de natureza técnica
especializada ou participar de evento de interesse da UFABC e do
CCNH em carater esporadico.

IV. Afastamento com 6nus: deslocamento do servidor de sua instituicdo
de origem para local diverso de sua lotacdo, seja no territorio nacional
ou para outro pais, que implique direito a passagens e/ou diarias,
assegurados ao servidor o vencimento ou salario e demais vantagens
do cargo, conforme Decreto n°. 91.800/1985.

V. Prestacdo de contas: Apresentacdo de documentacdo comprobatéria da
viagem e desenvolvimento das atividades descritas no pedido de
concessao de didrias e passagens, de acordo com as orientacfes da
Superintendéncia de Gestéo de Pessoas da UFABC.

Art.4° A solicitacdo de diarias e passagens deve ser encaminhada a Divisao
Académica do CCNH, através de formulério especifico, disponivel na pagina eletrénica do
CCNH ou sistema institucional disponibilizado para tanto, devidamente preenchido, para
autorizacdo da Diregdo do Centro, acompanhado dos seguintes documentos:

I. Descricdo das atividades a serem realizadas, justificando-as;

Il. Programagdo do evento, de forma que comprove as datas das
atividades a serem realizadas;

I11. Comprovante — carta convite, aceite de trabalho, dentre outros — de
que participara do evento indicado.

§1° O formulario e documentos mencionados deverdo ser entregues a Divisdo
Académica do Centro, no minimo, 30 (trinta) dias antes do inicio do quadrimestre, conforme
chamada realizada pela Divisédo Académica.

82° A efetiva concessdo dos pedidos dependerd da disponibilidade dos recursos
orcamentarios.

83° As solicitagOes intempestivas poderdo ser aprovadas de acordo com a
disponibilidade dos recursos orcamentarios.

Art. 5° As concessfes de diarias e passagens, objeto desta Resolucéo, serdo
analisadas considerando-se 0s seguintes critérios:

I.  Quando destinadas a servidores do CCNH:
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a. Data da ultima concessdo de beneficio desta natureza pelo
CCNH;

b. Quantidade de créditos didaticos nos ultimos 6 (seis)
quadrimestres;

c. Disponibilidade de recursos destinados a diarias e passagens no
ambito de projeto de auxilio a pesquisa vigente junto a FAPESP
para o pesquisador responsavel.

Il. Quando destinadas a convidados ou colaboradores:

a. Ser relacionada a eventos cujo objetivo seja voltado ao
cumprimento da missdo do CCNH;

b. Ser relacionada a eventos que ndo contam com apoio de outros
setores da UFABC,;

c. Quantidade de servidores lotados no CCNH envolvidos na
organizagéo do evento;

d. Impacto do evento no curso de formacdo especifica a que esta
relacionado, observando-se a justificativa do Coordenador de
Curso, o publico alvo, o tema, a quantidade de participantes e
outros aspectos relevantes aplicaveis a cada caso.

§1° Considerando a relevancia de cada solicitacdo, a Direcdo do Centro podera
solicitar a complementacéo dos recursos para atender ao pedido de concessao de diarias.

§2° Se a situacdo orcamentdria do CCNH o exigir, e quando viavel, a
solicitacdo podera ser atendida parcialmente, a fim de priorizar o atendimento ao maior nimero
possivel de solicitacbes. Quando nao for viavel, os critérios elencados nos incisos | e Il deste
artigo serdo utilizados para ordenar as demandas.

83° A fim de evitar a duplicacdo de financiamento para uma mesma solicitacéo,
os solicitantes se comprometem a informar a Divisdo Académica do CCNH sobre a eventual
concessdo de financiamento através de outra fonte de recursos, dentro do prazo méximo de dois
dias Uteis a partir do recebimento da resposta positiva.

Art. 6° A concessdo de diarias e passagens sera vedada nas seguintes condigdes:

I.  Quando houver pendéncias na prestacdo de contas de auxilio anterior
do mesmo tipo;

1. [Em casos previstos pela resolu¢cdo ConsCCNH n° 01/2012]

I11. Aos contemplados com o mesmo auxilio nos Gltimos 18 (dezoito)
meses;

IV. Para apresentacdo de trabalhos em eventos de iniciacao cientifica.

Art. 7° A prestacéo de contas devera ser realizada em até 5 (cinco) dias corridos,
através da apresentagdo dos seguintes documentos a Divisdo Académica do CCNH:
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I. Relatério de Viagem, conforme modelo disponivel no site do CCNH;

I1. Bilhetes de passagens (digitais ou digitalizados);

I1l. Documentacdo comprobatoria em que conste informagdes de data,
local e atividade realizada (digitalizada): certificado, atestado de
participacdo, carta ou e-mail de agradecimento ou declaragdo das
atividades realizadas;

IVV. Comprovantes de utilizacdo dos recursos, como comprovantes de
hospedagem e alimentacéo, no caso de concesséo de diarias.

81° Os comprovantes mencionados no inciso Il deste artigo deverdo ser
emitidos pela Instituicdo Organizadora, constando o periodo e o local das atividades.

82° Caso os comprovantes mencionados no inciso Il deste artigo ndo sejam
apresentados, é necessario justificar o motivo.

83° No caso de convidados e colaboradores, o servidor que solicitou a
concessdo sera responsavel pela prestacédo de contas.

Art. 8° A solicitacdo de diarias e passagens, por parte do servidor, ao CCNH,
implica no total conhecimento desta Resolucao, ndo podendo alegar desconhecimento das regras
aqui estabelecidas.

Art. 9° Esta Resolucdo revoga a Resolu¢cdo ConsCCNH de n° 04/2018.

Art. 10° Os casos omissos serdo resolvidos pelo conselho do CCNH.

Art. 11° Esta Resolucédo entra em vigor a partir de xx de xx de 2022.

Prof. Dr. Rodrigo Luiz Oliveira Rodrigues Cunha
Presidente
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http://www.ufabc.edu.br/images/servidor/formularios/relatorio_de_viagem_e_prestacao_de_contas.pdf

