PREENCHIMENTO DE SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

COM DURACAO DE 04 ATE 59 DIAS NO SIPAC

1) No seu navegador de internet, acesse sig.ufabc.edu.br/sipac

2) Insira seu nome de usuario UFABC e sua senha, e clique em “Entrar”:

ATENCAO!
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin
{Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos)

Entrar no Sistema

Usuario: ffulane.tal
Senha: fessesees |

3) Acesse a op¢ao “Protocolo”:

(Administracdo e Comunicacdo)

O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que

SIGED
(Gestdo Eletrénica de Documentos)
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uranca
Trabalho

4) Acesse a opgao “Mesa Virtual”:

MODULO DE PROTOCOLO

Mesa Virtual — Menu
@ Usar exclusivamente em processos ou documentos E;: Menu de protocolo com acesso a lista de
migrados para o meio eletrénico. =" funcionalidades disponiveis no madulo.



https://sig.ufabc.edu.br/sipac/

5) Dentro da “Mesa Virtual”, acesse o menu “Documentos” e selecione a opgdo “Cadastrar
Documento™:

# MopuLo pe ProTocoLo > o MEsA VIRTUAL

Processos Arquivo Administragao Consultas

Cadastrar Documento

MES#

Alterar Documentos
Solicitar Novo Tipo de Documento

Processos:
Documentos Sigilosos 3
Modelo de Documento

Mostrar
Movimentacao 3
Proces: riado

Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

Cadastrar/Alterar Assessores

6) No campo “Tipo do Documento”, comece a digitar “solicitagdo de afastamento” e selecione a op¢ao
“SOLICITACAO DE AFASTAMENTO DOCENTE PARA EVENTOS ACADEMICOS /
APERFEICOAMENTO” quando o sistema der o retorno:

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituigdo, isto €, informacdo que ndo demanda reunido e ordenagdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opcdo Continuar =3,

Para documentos digitais, o sistema sd permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padroes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico.

Dapos Do DOCUMENTO

Tipo do Documento: # [solicitacdo de afasta ]

 _SOLICITACAQ DE AFASTAMENTO A SERVICO

*[SOLICITACAO DE AFASTAMENTO DOCENTE PARA EVENTOS ACADEMICOS / APERFEICOAMENTO
SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO DOCENTE (QUALIFICACAQIESTAGIO POS-DOUTORAL NO PAIS)

Assunto Detalhado: # SOLICITACAO DE AFASTAMENTO DOCENTE (QUALIFICAGAO/ESTUDO NO EXTERIOR)

SOLICITACAO DE AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO

SOLICITACAO DE AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO DE CURSO DE FORMAGAO

Natureza do Documento:

Observacoes:

Forma do Documento: *

T N e T S R R T S R R T

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo
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7) No campo “Natureza do Documento”, selecione a opgdo “OSTENSIVO”. Ja no campo “Assunto
Detalhado”, insira informagdes basicas. Por exemplo: NOME DO DOCENTE - PERIODO DE
AFASTAMENTO — DESTINO [no formato “cidade — estado” (para afastamento nacional) ou “cidade —
pais” (para afastamento internacional)]:

Tipo do Documento: # SOLICITAQEO DE AFASTAMENTO DOCENTE PARA EVENTOS .‘JAC.n‘!sDI‘éMICOS,Ir APERFEICOAMENTO

Matureza do Documento: #) OSTENSIVO hl

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral e ficard disponivel para
. consulta na drea plblica do sistema.
¥,
iy

Documentos que contiveram informacgdes pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, endereco...) devemn sar

cadastrados como RESTRITO,

Assunto Detalhado: * FULANQ DE TAL - 01/07/2025 A 05/07/2025 - BRASILIA-DF J

7.1) Caso os documentos comprobatorios a serem anexados na etapa 22 contiverem dados pessoais, no
campo “Natureza do Documento” deve ser selecionada a op¢ao “RESTRITO” e no campo

“Hipotese Legal” deve ser selecionada a opg¢io “INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei
12.527/2011)”:

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: | SOLICITACAD DE AFASTAMENTO DOCENTE PARA EVENTOS ACADEMICOS / APERFEICOAMENTO
Documento: JEETRTO -
Restrito: cujo tecr no deve sér do conhecimento do pabhco am geral, sende 38852405 IPENas
pelas urndades nas quas sdo tramutados, interessados e assmantes

““‘L“;‘:jﬁ #[TNFORMACAD PESSOAL (ArL. 31 da Lel n© 32,527/2011)

Assunto Detathado: # FULAND DE TAL - 01/07/2025 A 05/07/2025 - BRASILIA-DF

8) Selecione a opgdo “Escrever Documento” e entao “CARREGAR MODELO™:

Farma do Documaento: * Documento Fisico l.-' Escrever Documcold Anexar Documento Dagital
ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar o colar textos jd formatados, pow o8 mesmos acabam gerando erros de formatacko ao imprmir © dotumento, o deal 403 COPAr apenas o 1ex1o ¢ realaar a
formatagdo sbaxo ou carregar de algum modelo exstente,

CARREGAR MOOELO CARREGAR MOOELO UMIDADE

9) Na pequena janela que se abrira, clique em “OK”:

sig.ufabc.edu.br diz

Desegja rezlmente carregar o modelo do documento? O conteddo

atual do documento serd perdido.
-
Cancelar
LJ




10) Preencha todos os campos com todas as informagdes sobre o afastamento pretendido:

10.1) Dados do Servidor/a:

1) DADOS DO SERVIDOR/A

Mome: Fulano de Tal

Mome social:

Matricula Siape: 1234567

Lotagdo (grande drea de vinculo): Centro de Ciéncias Maturais e Humanas - CCNH

Exercicio: (unidade onde executa atividades): Centro de Ciéncias Maturais e Humanas - CCNH
E-mail institucional: fulano.tal@ufabc.edu.br

Cargo efetivo: Professor do Magistério Superior

Possui CD/FG/FCCT

() Sim - especifique sigla e nomenclatura do cargo ou fungdo comissionada:

() Mo

Caso possua Cargo em Designacdo (CD-1 a CD-4), Funcdo Gratificada (FG-1 a FG-5) ou Funcdo de
Coordenacdo de Curso (FCC), assinalar a op¢do “Sim” e especificar o codigo e nomenclatura do cargo ou
funcdo comissionada. Caso ndo possua, assinalar a op¢ao “Nao”.

10.2) Motivo do afastamento:

2) MOTIVO DO AFASTAMENTO

DESCREVA A MOTIVACAO ou justificativa para participacio no evento, demonstrando o interesse da
Administragio:

O texto acima (destacado em amarelo) pode ser apagado e, em seu lugar, descrito de forma sucinta a motivacdo
ou justificativa do afastamento que esta sendo solicitado.

10.3) Dados do afastamento:

10.3.1) Sobre a territorialidade e duracdo, assinale a opcdo condizente com o seu afastamento e informe as
datas corretas de inicio e de fim:

3) DADOS DO AFASTAMENTO

{ ) AFASTAMENTO NACIOMAL - Data inicio: f ; Data fim : [/
{ ) AFASTAMENTO INTERNACIOMAL - Data inicio: / / ; Data fim: / /

Obs.: Considerar o periodo de trinsito nas datas de inicio e fim. [Art. 24, PORTARIA N2 3720/2023-REIT)

A data de inicio do afastamento deve condizer com a data de embarque/inicio efetivo da viagem de ida, e a data
de fim do afastamento deve condizer com a data de desembarque/término efetivo da viagem de volta. Estas
datas podem considerar o periodo de transito de 24 horas para afastamentos nacionais ou 48 horas para
afastamentos internacionais. Os periodos de transito sao calculados em relagéo as datas e horarios de inicio e de
término do(s) evento(s) a ser(em) descrito(s) na etapa 10.4.



10.3.2) Sobre o financiamento, assinale a(s) opgado(des) condizente(s) com as concessdes de pagamento:

Quanto ao financiamento do afastamento:

{ ) SOUCITO O PAGAMENTO DE PASSAGENS AEREAS pela UFABC
{ ) SOLICITO O PAGAMENTO DE DIARIAS pela UFABC
{ ) SOLICITO O PAGAMENTO DE ADICIOMAL DE DESLOCAMENTO pela UFABC

{ } AFASTAMENTO COM ONUS LIMITADO (sem didrias e passagens pela UFABC, apenas manutencio da
remuneragio)

Lembramos que as passagens aéreas, no caso, serdao adquiridas exclusivamente pela UFABC, antes da data de
inicio do afastamento, e as informac@es serdo repassadas ao solicitante.

O adicional de deslocamento somente é concedido caso o local de origem corresponda a cidade sede do campus
da UFABC onde o(a) servidor(a) atua.

10.4) Dados do evento:

4) DADOS DO EVENTO

Titulo do evento: Informar o titulo do evento

Cidade/Estado/Pais onde o evento sera realizado: Informar a localidade de realizagio do evento
Data de inicio do evento: Informar a data de inicio do evento

Horario de inicio do evento: Informar o horario de inicio do evento

Data de término do evento: Informar a data de término do evento

Horario de término do evento: Informar o horario de término do evento

Caso ocorra a participacdo em mais de um evento, os campos devem ser copiados e todos os eventos
discriminados, com seus respectivos titulos, localidades, datas e horarios de inicio e de término.

10.5) Roteiro detalhado do afastamento:

5) ROTEIRO DETALHADO DO AFASTAMENTO

(N3o é necessario preencher este campo quando o afastamento for com “6nus limitado”)
Obs.: Considerar o periodo de trinsito nas datas de inicio e fim. (Art. 24, PORTARIA N2 3720/2023-REIT).

TRECHO 1 (Subentende-se que é o trecho de ida)

{*] caso sefa pleiteado o adicional de deslocamento, o local de origem corresponderd & cidode do compus da
UFABC onde ofa) servidor{a) atua.

Local de Origemn™® (Cidade, Estado, Pais): Informe a localidade de onde esta partindo
Data de inicio deste trecho: Informe a data de embarque/partida (respeitando o periodo de trinsito)

Local de Destino (Cidade, Estado, Pais): Informe a localidade para onde estad indo
Data Fim deste trecho: Informe a data de desembarque/chegada (respeitando o periodo de trinsito)

TRECHO 2 (Subentende-se que é o trecho de volta)

Local de Origem (Cidade, Estado, Pais): Informe a localidade de onde esta partindo
Data de inicio deste trecho: Informe a data de embarque/partida (respeitando o periodo de trénsito)

Local de Destino (Cidade, Estado, Pais): Informe a localidade para onde esta indo
Data Fim deste trecho: Informe a data de desembarque/chegada (respeitando o periodo de trénsito)

Atencdo: Acrescente trechos, se for necessario.




Este grupo de informagdes ¢ de preenchimento obrigatério quando o afastamento for “com 6nus” (aquisi¢ao de
diarias e/ou passagens pela UFABC) e de preenchimento facultativo quando o afastamento for “com o6nus
limitado”. Quando preenchido, deverdo constar as datas das viagens de ida e volta em concordancia com as
datas informadas na etapa 10.3.1. Caso o periodo de trénsito em um ou mais _trechos seja extrapolado,
favor apresentar justificativa logo abaixo das informacdes do referido trecho. Demais trechos podem ser
acrescentados, sempre gue forem necessarios.

11) Caso o afastamento com 0Onus contemple bilhetes/passagens aéreas, e houver alguma necessidade
especial, preencha este campo com todas as informac6es/justificativas pertinentes:

6) CASO NECESSARIO, DESCREVA E JUSTIFIQUE FATORES A SEREM CONSIDERADOS NA AQUISICAO DOS
BILHETES AEREOS:

12) Indicacéo de substituto para a carga didatica no periodo do afastamento:

12.1) Caso haja substituto para a carga didatica:

7) SUBSTITUTO PARA CARGA DIDATICA [PARA DOCENTES)

*0brigatdric caso haja alocagdo de carga didatica no periedo do afastamento.

(X) S5im. Mome: Beltrano de Tal
[ } Ndo. Motivo:

Caso seja necessario indicar um substituto para a carga didatica durante o periodo de realizagdo do afastamento,
assinale X na opg¢do “Sim” e indique o nome completo do docente substituto, lembrando que este devera ser
incluido como assinante do documento posteriormente, na etapa 20.

12.2) Caso ndo haja substituto para a carga didatica:

7) SUBSTITUTO PARA CARGA DIDATICA (PARA DOCENTES)

*0Obrigatorio caso haja alocagdo de carga didatica no periodo do afastamento.

{ ) 5im. Nome:

() Ndo. Motivo: Ndo possuo carga didatica no periodo do afastamento

Caso ndo haja carga didatica durante o periodo de realizacdo do afastamento, assinale X na opg¢do “N&o0” e
justifique com, por exemplo, “N&o possuo carga didatica no periodo do afastamento”.



13) Declaragoes

8) DECLARACOES

Ao assinar este formulario, o(a) servidor{a) DECLARA explicitamente:

(X) DECLARO ndo estar respondendo a PAD ou Sindicdncia.

(X) DECLARO que ndo possuo pendéncias relativas & prestacdo de contas de afastamentos anteriores.
(X) DECLARO ndo estar em afastamento / férias no periodo solicitado.

(X) DECLARO que estou ciente que esta solicitacdo ndo garante a concessdo do afastamento, estando esta
condicionada & andlise da Administracdo quanto ao interesse institucional, levando também em conta a
disponibilidade de créditos orcamentarios.

{X) DECLARO que tenho ciéncia a respeito da obrigatoriedade de realizar a prestagio de contas, no prazo de até 5
(cinco) dias apds o término deste afastamento, demonstrando que a motivacdo da autorizagdo foi atendida.

Caso alguma declaracdo ndo estiver em conformidade, justifique a seguir:

Assinale um “X” em todas as opcdes, confirmando que declara todos os itens.

14) Ao término do preenchimento, clique em “Adicionar Assinante” e selecione a opc¢do “Minha
assinatura’:

r ™ ™
Prazos, ou Mesmo atrasos am seu processamanto, pode inviabilizar o afastamento,

4. Caba exclusivamante 20/a Reltor{a) autorizar qualquer afastamento nas hipdteses que envalver mxcepcionalidades, nos termos da P N wemha Assinature

N!.S_Zzo,lma..-_lsll- Sorvidor da Unicace

a Servidor de Outre Unidade
Nestes termes, pede deferimento a ki

Pa a Discante

_»a Sobcita INECagdo de Assinantes

e &: ) i 3
X: Remover Assenante Pend. de Autenticacie B Assinado pele Autenticador Grupo de Assinantes

ASSINANTES DO DOCUMENTO - DUVIOAS SOBRF A NOVA FORMA DE ASSINAR? CLIQUE AQUT Assina | | Aicionar Asssmanty |

Nenhum assinante adicanado

Cancelar | Contmuar >>
* Campce de prasachiments coogasdna.,

Protocolo

15) Apos inserir o assinante, clique em “Assinar”.

16) Clique na seta verde de “Adicionar Fungao™:

Assinatura de Documento
Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual fungdo deseja assinar o documento e, posferiormente, sua senha do sistema.

(): Adicionar Fungio &: Remover Fungéo
a.: Servidor a!: Responsavel Unidade E]: Terceirizado & Discente ~ﬂ Indicagdo em Unidade

MINHAS ASSINATURAS
Assinaturas E

a Fungio Nio Informada

Senha: &

Confirmar Cancelar




17) Selecione a sua funcgéo e clique na seta verde:

Escolher Fungdo de Assinaturas

Abaixo, escolha a funcdo para qual deseja assinar os documento selecionados

&): Selecionar Fungao

MINHAS FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungédo Denominagao
CARGO PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR E

Nesta tela, ainda que possa aparecer outra fungdo em virtude de designacdo para funcdo gratificada ou funcéo
de coordenacao de curso, ou em virtude de nomeacao para cargo de direcdo, selecione sempre a opcéo referente
ao cargo de “Professor do Magistério Superior”.

18) Insira a sua senha e clique em “Confirmar”:

Asszinatura de Documento

!U) Fungéo selecionada com sucesso.
Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual funcdo deseja assinar o documento e, posteriormante, sua senha do sistema.

(J); Adicionar Fungdo (&: Remover Fungdo
a.: Servidor aﬂ: Responsavel Unidade Eﬂ Terceirizado & Discente 5,5_5: Indicagdo em Unidade

MINHAS ASSINATURAS

Assinaturas

@
a PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR @

Senha: --il I

19) Certifique-se de que consta a “bolinha verde” no seu nome e clique em “Continuar”:

ASSINANTES DO DOCUMENTO - DOVIDAS SOBERE A NOVA FORMA DE ASSINAR? CLIQUE AQUI [ Assinar ] [AdicionarAssinante

20) Caso tenha indicado que havera um docente substituto para a carga didatica durante o periodo do
afastamento, este deve ser incluido como assinante do documento. Para isto, clique em ‘“Adicionar
Assinante”, selecione a opcdo “Servidor da Unidade”, selecione o nome do docente na lista
apresentada, clique na seta verde ao lado direito do nome e, por fim, em “Fechar”. E de
responsabilidade do servidor solicitante comunicar ao servidor substituto sobre a necessidade de
assinar o documento.

Cancelar I Continuar == I

21) Clique em “Continuar”



22) A seguir, seré necessario anexar todos os documentos pertinentes a solicitacio deste afastamento.
Preencha o campo “Nome do Arquivo”, o campo “Descri¢do” (Sugestdo de texto: Documentos
comprobatdrios da solicitagdo de afastamento). Clique em “Escolher arquivo”, para selecionar o
arquivo/comprovante (preferencialmente um unico arquivo formado PDF com todos os documentos)
em seu computador. Apos, clique em “Anexar”. Por fim, clique em “Continuar”:

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS
Dados Gerais Documentos Anexados

Meste passo poderdo ser anexados arguivos ao documento que esta sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arguivos incluidos durante sua
sessdo de cadastraments de documento.

DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Nome do Arquivo: #|Documentos comprobatorios |

Documentos comprobatdrios da solicitaggo de afastamento

Descricdo: #

(4000 caracteres/55 digitados)

Arquivo Digital: Documentos comprobatorios.pdf Remover Arguive

('-g: Visualizar Arguivo -5’_": Excluir Documento

ArRQuUIvos ANEXaDOS A0 DocuMENTO

Nome do Arguivo Descrigdo Arquivo

<= Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de presnchimento obrigatdric.

Protocolo

23) Selecione a opgao “Servidor”, comece a digitar o seu nome e selecione-0 quando o sistema der o
retorno. Insira o seu endereco de e-mail @ufabc e clique em “Inserir”:

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

o [ =

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

Meste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: &lunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Piblico Externe, drgdos internacionais ou gualguer outro interessado gue ndo se adegue aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcdo "Continuar ="

Dapos Do INTERESSADO A SER INSERIDO

) - —~ — ~ —
Categoria: ervidor () Aluno ) Credor ) Unidade () Qutros

SERVIDOR

Servidor: #|Fulano de Tal 1

NMotificar Interessado: * @ sim ) N3o

E-mail: #[fulano.tal@ufabc.edu.br |

# Campos de preenchimento cbrigatdric.




24) Selecione a opgao “Unidade”, comece a digitar “Divisdo Académica do CCNH” e selecione-a quando
0 sistema der o retorno. Insira o0 endereco de e-mail dac.ccnh@ufabc.edu.br e clique em “Inserir”.
Apos todas as inser¢des, clique em “Continuar’:

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

o 2 ()

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

MNeste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

+« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

+ Aluno: Alunos que serao identificados pela matricula;

+« Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

+ Unidade: Uma umnidade da instituicéo;

+« Outros: Plblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar =>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: () servidor O Aluno O credor ® uUnidade O outros

UNIDADE

Unidade: #|DIVISAO ACADEMICA DO CCNH (11.01.10.01) |

Notificar Interessado: * @ sim ) Nio

E-mail: -vrldac.ccnh@ufabc.edu.br |

Insenr

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

25) No campo “Unidade de Destino” selecione a opgdo “11.01.10.01” ou “Divisdo Académica do
CCNH?” ou selecione diretamente através da arvore. Clique em “Continuar”:

Protocoro > Capastrar Documento > InFormar Dapos pa MoviMenTacAo Imiciar
[ ]
Dados Gerais Documeantos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do documento.

MoviMENTACAD INICIAL

Crigem Interna: * Cutra Unidade ® Prépria Unidade

Dapos pa MovIMENTACAD

Unidade de Origem: CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS (11.01.10)

Unidade de Destino: 'I 11.01.10.01 !JE)Z‘JZSA-D ACADEMICA DO CCNH (11.01.10.01) ]
— Naan s o

O ]

4 ] AUDITORIA INTERNA {11.01.17)
= 5 CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS {11.01.10)

=] CONSELHO DO CCNH {11.01.10.03)

=7 COORDENAGAD DE GESTAQ ESTRATEGICA DO CCNH {11.04.10.04)
[ES| 0'V1SAD ACADEMICA DO CCNH (11.01.10.01)

=] DIVISAO ADMINISTRATIVA DO CCNH {11.01.10.02)
4 ] CENTRO DE ENGENHARIA, MODELAGEM E CIENCIAS S0CIAIS APLICADAS {11.01.12)
4 [ ] CENTRO DE MATEMATICA, COMPUTAGAD E COGNIGAD (11.01.11)
=7 COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DA REALIZAGAD DO TELETRABALHO (11.01.01.16)

== COMISRAM NE ETICA NA TIEARS (44 04 04 490

4 b

Tempo Esperado na Unidade de Destino: {Em Dias}

Urgente: Sim MNéo

InForMaR DESPACHOD

<< Woltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Protocole
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26) Verifique se todas as informagdes estdo corretas e clique em “Confirmar”:

PrOTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMAGAO DOS DADOS

(i ] R Cy = @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacio

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS DO DOCUMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: SOLICITA(;ﬁCl DE AFASTAMENTO DOCENTE PARA EVENTOS ACADEMICOS / APERFEICOAMENTO
Subtipo:
Assunto Detalhado: FULANO DE TAL - 23/02/2026 A 27/02/2026 - BRASILIA - DF

Matureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: CCHNH (11.01.10)
Data do Documento: 13/02/2026

Observacies: -
ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situagdo

FULANO DE TAL

Matricula: 1234567 CCNH (11.01.10) ASSINADO EM 13/02/2026 16:14

Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTo (2)

Identificador Mome E-mail Tipo
1680237 FULAMO DE TAL fulano_tal@ufabec.edu.br Servidor
11011001 DIVISAO ACADEMICA DO CCNH dac_ccnhi@ufabe.edu. br Unidade

DADOS DA MOVIMENTACAO

Urgente: Nio
Unidade de Origem: CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E HUMANAS {11.01.10)
Unidade de Destino: DIVISAQ ACADEMICA (CCNH) {11.01.10.01)

<< Voltar || Cancelar || Confirmar

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

Protocolo

27) Caso queira realizar uma revisao de todas as informagdes textuais da solicitagdo, clique em “Preé-
Visualizar Documento”.

28) O documento sera gerado e tera um numero de protocolo, sendo tramitado automaticamente para a
Divisdo Académica do CCNH, que prosseguird com o0s tramites processuais.

29) Caso o documento apresente erro(s) de preenchimento e ou auséncia de informacdes, a Divisdo
Académica do CCNH solicitard um novo preenchimento.

30) Caso seja necessario, a Divisdo Académica do CCNH solicitara via e-mail documentos/comprovantes
adicionais para a adequada autuacéo e instrucao do processo.

31) Em caso de davidas, sempre consultar a Divisdo Académica do CCNH, através do e-mail:
dac.ccnh@ufabc.edu.br

Versdo: 13/02/2026
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